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ช่วงแรกยังไม่คุ้นเคยกับรูปแบบเอกสารและขั�นตอนการทํางาน
เอกสารมีรายละเอียดจํานวนมาก ต้องใช้ความละเอียดสูง
บางช่วงมีปริมาณเอกสารมาก ต้องบริหารเวลาให้ดี
พบเอกสารไม่ครบถ้วน เช่น ขาดลายมือชื�อหรือเอกสารแนบ ฯลฯ

กระบวนการรับและตรวจเบื�องต้นการยื�นบัญชี
ทรัพย์สินและหนี�สินของเจ้าหน้าที�รัฐ 
ณ สํานักงาน ป.ป.ช. จังหวัดสงขลา

ที�มาและความสําคัญ
      การป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐเป�นกลไกสําคัญในการส่งเสริมธรรมาภิบาล ความโปร่งใส
โดยหนึ�งในมาตรการตามกฎหมาย   คือการกําหนดให้เจ้าหน้าที�ของรัฐบางตําแหน่งต้องยื�นบัญชีแสดงรายการ
ทรัพย์สินและหนี�สินต่อสํานักงาน ป.ป.ช. เพื�อเป�ดเผยฐานะทางการเงินและป�องกันผลประโยชน์ทับซ้อน
สํานักงาน ป.ป.ช. ประจําจังหวัดสงขลา มีหน้าที�รับและตรวจสอบบัญชีทรัพย์สินและหนี�สินของเจ้าหน้าที�รัฐ 
ในพื�นที�จังหวัดสงขลา โดยกระบวนการเริ�มตั�งแต่การรับเอกสาร ตรวจสอบความครบถ้วน ความถูกต้องตาม
แบบฟอร์ม บันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ และแจ้งแก้ไขข้อบกพร่อง ซึ�งเป�นขั�นตอน “การตรวจเบื�องต้น” เนื�องจาก
จํานวนเจ้าหน้าที�รัฐในจังหวัดมีจํานวนมาก ทําให้ปริมาณการยื�นบัญชีเพิ�มขึ�น หากกระบวนการตรวจเบื�องต้น
ไม่มีประสิทธิภาพ อาจเกิดความล่าช้าและข้อผิดพลาด ผู้จัดทําจึงสนใจศึกษาเพื�อวิเคราะห์ขั�นตอน ป�ญหา และ
ศึกษาแนวทางพัฒนาให้มีประสิทธิภาพมากขึ�น

ศึกษาโครงสร้าง อํานาจหน้าที� และบทบาทของสํานักงาน ป.ป.ช. จังหวัดสงขลา
เรียนรู้ขั�นตอนการรับและตรวจสอบเบื�องต้นการยื�นบัญชีทรัพย์สินและหนี�สิน
ฝ�กทักษะการทํางานด้านเอกสารราชการและการจัดเก็บข้อมูลอย่างเป�นระบบ
เพื�อสร้างทักษะการทํางานร่วมกับผู้อื�น การสื�อสาร และการประสานงานภายในหน่วยงาน

ตถุประสงค์วั

วิธีดําเนินการ (ขั�นตอน)

     จากการฝ�กงาน ณ สํานักงาน ป.ป.ช. จังหวัดสงขลา ผู้จัดทําได้
เรียนรู้การปฏิบัติงานจริงด้านการรับและตรวจสอบบัญชีทรัพย์สิน
และหนี�สิน ตั�งแต่การรับเอกสาร ตรวจสอบความครบถ้วน ลายมือ
ชื�อ และเอกสารแนบ รวมถึงการจัดเก็บเอกสารอย่างเป�นระบบ
ทําให้เข้าใจกระบวนการทํางานของหน่วยงานราชการมากขึ�น และ
สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ และรอบคอบ

ลการฝ�กงานผ

ป�ญหาและอุปสรรค

ผู้จัดทํางาน 
นางสาววรัญญา ทัศกูลกิจ

พี�เลี�ยงสถานประกอบการ 
นางสาวธัญญารัตน์ ทิพย์วงศ์
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