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ลักษณะงานที�ได้รบัมอบหมาย

ฝ�กปฏิบติัการแคะดนิออกจากกระดกูวา่ 
เป�นกระดกูชิ�นไหนในรา่งกายสตัว ์วา่เป�น

กระดกูสตัวช์ิ�น ไหน (ววั) 

เรยีนรูท้ฤษฎีรอ่นดนิโบราณวตัถแุละฝ�ก
ปฏิบติัรอ่นดนิ เพื�อคัดแยกโบราณวตัถ ุ
หาลกูป�ดและ ชิ�นสว่นโบราณวตัถ ุ

คัดแยกตัวอยา่งดนิและจดบนัทึกขอ้มูล



ลักษณะงานที�ได้รบัมอบหมาย

ยกเคลื�อนยา้ยโบราณวตัถ ุและ
ทําความสะอาดพื�นที� งานบรรณารกัษ์หอ้งสมุด 

   ไดร้บัมอบหมายใหด้าํเนนิการจดัหา คัดเลือกหนังสอื และจดัหมวดหมูห่นงัสอื รวม
ถึงการดแูล ซอ่มแซมหนังสอืใหอ้ยูส่ภาพดทีี�สดุ



ลักษณะงานที�ได้รบัมอบหมาย
งานด้านเอกสาร  

 ถ่ายเอกสารแบบบนัทึกประจาํวนั  เรยีนรูก้ารจดัเก็บเอกสารราชการ เชน่ หนงัสอืภายในหนงัสอืภายนอก บนัทึกขอ้ความ
รายงานต่าง ๆ 
เรยีนรู ้วธิลีงรบั–ลงสง่เอกสาร  ฝ�กการจดัเก็บและค้นหาเอกสารจดัเรยีงเอกสารเขา้ตู้เก็บแฟ�มตามหมวดหมูแ่ละป�งบประมาณ  
เรยีนรูก้ารจดัระบบเอกสารยอ้นหลังและจดัระเบยีบเอกสารที�ค้างสะสม โดยจาํแนก ประเภท แยกหมวดหมู ่และตรวจสอบความ
ครบถ้วนก่อนจดัเก็บเขา้ที� 
เรยีนรูว้ธิบีนัทึกขอ้มูลเอกสาร ลงในไฟล์ Excel เชน่ ชื�อเอกสาร หมวดหมูห่รอืประเภทเอกสาร ป�ที�จดัทํา เลขตู้/เลขแฟ�ม
หมายเหตเุพิ�มเติม
ป�� มตราประทับซองเอกสารทางราชการและเอกสารสาํนกังาน



ลงพื�นที�ภาคสนามจรงิ

 พื�นที�จนัด ีทําความสะอาดแหล่งโบราณคดบีา้นดา่นไผง่า ตําบลชา้งกลาง อําเภอชา้งกลาง จงัหวดันครศรธีรรมราช 



     จากการฝ�กงาน ณ สาํนกัศิลปากรที� 12 นครศรธีรรมราช นสิติไดเ้รยีนรูก้ระบวนการทํางานดา้น
ประวติัศาสตรแ์ละโบราณคดอียา่งเป�นระบบ ตั�งแต่การศึกษาทฤษฎี   การปฏิบติังานภาคสนาม การวเิคราะห์
หลักฐาน ไปจนถึงการจดัทําและเผยแพรอ่งค์ความรู ้เป�นต้น 
   นอกจากนี� ยงัไดร้บัทักษะการใชโ้ปรแกรม Microsoft Excel ในการคัดแยกฐานขอ้มูลรเีซต็,การจดั
ระบบฐานขอ้มูล บนัทึกขอ้มูลเอกสาร ลงในไฟล์ Excel ,Canva ในการออกแบบองค์ความรูข้องนสิติและ
ออกแบบเกมสาํหรบักิจกรรมป�ใหม ่โดยเป�นเกมประเภท “ค้นหาคําชื�อโบราณสถาน”และ Google earth
pro เป�นต้น 

    ทักษะการทํางานเป�นทีม การสื�อสาร และการบรหิารเวลา

ความรูแ้ละทักษะที�ได้รบัการฝ�กฝน

https://www.google.com/search?q=Microsoft+Excel&rlz=1C1FKPE_thTH1172TH1172&oq=%E0%B9%80%E0%B8%AD%E0%B9%87%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%8A%E0%B8%A5&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyBggAEEUYOdIBCDQ2MTRqMGo3qAIAsAIA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&ved=2ahUKEwjdnsP-xuOSAxXXrlYBHSV5M44QgK4QegYIAQgAEAM


ผลงานเด่น
การจดัทํา และเผยแพร ่องค์ความรู้
เรื�อง หอพระสงู ถนน ราชดําเนนิ

ต.คลัง อ.เมอืง
 จงัหวดันครศรธีรรมราช

จาก: https://www.facebook.com/share/p/19v7KYpJ1T/

เพจ สาํนกักรมศิลปากรที� ๑๒ นครศรธีรรมราช



ขอบคณุค่ะ


