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กระทรวงวฒันธรรม

การประยุกต�ใช�วิธีการทาง
ประวัติศาสตร�ในการจัดเก็บ

และจัดการข�อมูลเพ่ือสนับสนุน
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งานบริหารอาคาร สถานท่ีและ
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งานท่ีได�รับมอบหมาย

ลงพืน้ทีต่รวจสอบห�องประชมุต�างๆ

งานเอกสารและธรุการราชการ

เข�าร�วมในการตรวจรบังานจ�างต�างๆ

กระทรวงวัฒนธรรมกระทรวงวัฒนธรรม

งานการจดัการพืน้ทีภ่ายในกระทรวง



ความรู�และทักษะท่ีได�รับจากการฝ�กประสบการณ�

 ได�เรยีนรู�ระบบการทาํงานของหน�วยงานราชการ ตัง้แต�ขัน้ตอนการทาํ
เอกสาร การเสนอเรือ่ง และการปฏบิตัติามระเบยีบต�าง ๆ

ไปด�ฝ�กการใช�คอมพวิเตอร�และโปรแกรมต�าง ๆ เช�น Word, Excel และ
Google Sheets ในการบนัทกึและจดัเกบ็ข�อมลู

ได�เรยีนรู�การค�นหา ตรวจสอบ และจดัระเบยีบเอกสารให�เป�นระบบ

กระทรวงวัฒนธรรมกระทรวงวัฒนธรรม



ความรู�และทักษะท่ีได�รับจากการฝ�กประสบการณ�

 ได�เข�าใจการจดัการอาคาร สถานที ่และห�องประชมุของกระทรวง
วฒันธรรมมากขึน้

 ได�ฝ�กการทาํงานร�วมกบัผู�อืน่ การสือ่สาร และการวางตวัในทีท่าํงาน

 ได�พฒันาความรบัผดิชอบ ความละเอยีดรอบคอบ และความตรงต�อเวลา
ซึง่เป�นทกัษะสาํคญัในการทาํงานจรงิ

กระทรวงวัฒนธรรมกระทรวงวัฒนธรรม



ผลงานเด�น
สรุปขอมูลสําคัญดานอาคาร 
สถานท่ี และยานพาหนะของ

กระทรวงวัฒนธรรม



จบการนําเสนอ
ขอบคุณครับ


