
ความเป�นมาของโครงงาน
1.ลดระยะเวลาในการจดัทาํสญัญาจ�าง
2.ลดความผดิพลาดในการกรอกข�อมลู
3. เพิม่ประสทิธภิาพการทาํงานของกองการเจ�าหน�าที่
4. เป�นต�นแบบการพฒันางานเอกสารในองค�กร

ป�จจบุนัการจดัทาํสญัญาจ�างพนกังานของเทศบาลเมอืงคอหงส�ยงัใช�วธิี
การจดัทาํเอกสารแบบเดมิ ซึง่ต�องกรอกข�อมลูด�วยตนเองส�งผลให�เกดิความ
ล�าช�าและมโีอกาสเกดิความผดิพลาดในการพมิพ�ข�อมูล ผู�จดัทาํจงึพฒันา
โปรแกรมแบบฟอร�มสญัญาจ�างโดยใช� Microsoft Excel ร�วมกบัฟ�งก�ชนั
INDEX และ MATCH เพือ่ช�วยดงึข�อมลูพนกังานมาใช�ในสญัญาโดยอตัโนมัติ
ทาํให�การจดัทาํเอกสารมคีวามถกูต�อง รวดเรว็ และเป�นระบบมากย่ิงขึน้

วตัถปุระสงค�

1. เพือ่พฒันาแบบฟอร�มสัญญาจ�างในรปูแบบโปรแกรม Excel
2. เพือ่ลดระยะเวลาและความผิดพลาดในการจดัทาํสญัญาจ�าง
3. เพือ่อาํนวยความสะดวกแก�เจ�าหน�าทีก่องการเจ�าหน�าที่

ผลการดาํเนนิงาน

โปรแกรมสามารถใช�งานได�จรงิ ช�วยลดขัน้ตอนการทาํงานและ
ความผดิพลาดในการกรอกข�อมลู ทาํให�การจดัทาํสญัญาจ�าง
มคีวามรวดเรว็ เป�นระบบ และเพิม่ประสทิธภิาพการปฏบัิตงิาน
ของกองการเจ�าหน�าทีอ่ย�างชดัเจน

ประโยชน�ทีค่าดว�าจะได�รบั

 • ศกึษารปูแบบสญัญาจ�างเดมิ
 • วเิคราะห�ป�ญหาการทาํงาน
 • ออกแบบฐานข�อมลูพนกังาน
 • วางแผนพฒันาแบบฟอร�ม

โครงงาน : โครงการจดัทาํโปรแกรมแบบฟอร�มสัญญาจ�าง
ของพนกังานจ�างเทศบาลเมอืงคอหงส�

ผู�จดัทาํ : นายธนกฤต คงประพันธ� 

อาจารย�ทีป่รกึษา : ดร.นวทิย� เอมเอก

พีเ่ลีย้งสถานประกอบการ : นางสาววศิรตุา อุดมปรชีารกัษ�

มหาวทิยาลยั : มหาวทิยาลยัทกัษิณ

คณะ : มนษุยศาสตร�และสังคมศาสตร�

 • จดัทาํฐานข�อมลูใน Excel
 • เขยีนสตูร INDEX และ MATCH
 • เชือ่มโยงข�อมลูเข�าสู�แบบฟอร�มสญัญา
 • พฒันาโปรแกรมต�นแบบ

 • ทดสอบความถกูต�องของข�อมลู
 • ทดลองใช�งานจรงิ
 • ตรวจสอบความรวดเรว็และความแม�นยาํ
 • รบัข�อเสนอแนะจากเจ�าหน�าที่

 • ปรบัแก�สตูรและรปูแบบ
 • เพิม่ความสะดวกในการใช�งาน
 • จดัทาํเวอร�ชนัสมบรูณ�
 • นาํไปใช�จรงิในกองการเจ�าหน�าที่

🅲🅰

 🅳🅿

 Check : การตรวจสอบ

 Do : การดาํเนนิงาน Plan : การวางแผน

 Act : การปรบัปรงุ


